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Programa de Concurso

CONCURSO PUBLICO COM PUBLICITAGAO NO JOUE n.° 20202100024

ALUGUER OPERACIONAL DE DISPENSADORAS DE SENHAS, COM CONSUMIVEIS E SERVICOS DE MANUTENGAO, POR UM
PERIODO DE 36 MESES
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PROGRAMA DO CONCURSO

SECGAO|
DISPOSIGOES GERAIS

Artigo 1.°
Objeto
0 presente procedimento tem por objeto a aquisicdo da solugdo integrada de aluguer operacional de
dispensadoras de senhas, com consumiveis e servigos de manutengao associados, porum periodo de 36 meses,
para a gestao de fluxos de atendimento de utentes dos Servigcos de Emprego, do Instituto do Emprego e
Formacgao Profissional, I.P., sendo adotado o procedimento de Concurso Publico, com publicitagao no Jornal
Oficial da Unido Europeia (JOUE), ao abrigo do disposto na alinea a) do n.° 1 do artigo 20.° do Cédigo dos
Contratos Publicos (CCP), aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, alterado e republicado pelo
Decreto-Lein®111-B/2017, de 31 agosto.

Artigo 2.°
Entidade publica contratante
A entidade publica contratante é o Instituto do Emprego e Formacgao Profissional, I.P., com sede na Rua de
Xabregas, n.° 52, 1949-003 Lisboa, o nimero de telefone 215803000, fax 215803617 e o endereco eletrénico pg-

af@iefp.pt

Artigo 3.°
Orgao que tomou a deciséo de contratar
A decisdo de contratar foi tomada por deliberagdo do Conselho Diretivo, n.° I/DLBI/989/2020/NACD, de
05/05/2020, exarada sobre a Informagdo n®1l/INF/37112/2020/PG-AF, no uso da competéncia para autorizagao
de despesa, nos termos do disposto no artigo 36.° do Cédigo dos Contratos Publicos (CCP), e ao abrigo da alinea
b) do n°1 do artigo 17° do Decreto-Lei n°197/99 de 08 junho, e do n° 3 do art.® 38.° da Lei n° 3/2004, de 15 de
janeiro, (Lei-Quadro dos Institutos Publicos).

Artigo 4.°
Concorrentes
No presente procedimento podem participar como concorrentes quaisquer entidades, pessoa singular ou
coletiva, desde que ndo se encontrem em qualquer das situagdes previstas no artigo 55.° do CCP.

Artigo 5.°
Agrupamentos
1. Podem sercandidatos ou concorrentes agrupamentos de pessoas singulares ou coletivas, qualquer que seja
a atividade por elas exercida, sem que entre as mesmas exista qualquer modalidade juridica de associagao.
2. 0s membros de um agrupamento candidato ou de um agrupamento concorrente ndo podem ser candidatos
ou concorrentes no mesmo procedimento, nos termos do disposto do nimero anterior, nem integrar outro
agrupamento candidato ou outro agrupamento concorrente.
- |
PROGRAMA DE CONCURSO n°20202100024 — Aluguer operacional de dispensadoras de senha, com consumiveis e servigos de
manutengao, por um periodo de 36 meses

1/11


mailto:pg-af@iefp.pt
mailto:pg-af@iefp.pt

‘ ‘ INSTITUTO DO EMPREGO E FORMACAO PROFISSIONAL, IP

3. Todos os membros de um agrupamento concorrente sdo solidariamente responsaveis, perante a entidade
adjudicante, pela manutencao da proposta.

4. Em caso de adjudicagao, todos os membros do agrupamento concorrente, e apenas estes, devem associar-
se, antes da celebragdo do contrato, na modalidade juridica prevista no programa do procedimento.

Artigo 6.°
Critério de adjudicagao

1. A adjudicagao é feita de acordo com o critério da proposta economicamente mais vantajosa, na
modalidade “avaliagdo do prego ou custo como Unico aspeto da execugdo do contrato”, nos termos
previstos na alinea b) do n.° 1 do art.° 74.° do CCP, sendo adjudicada a proposta que apresentar “o mais
baixo pre¢o”, para a totalidade da solugdo integrada.

2. Emcasode empate serdo adotados os seguintes critérios de desempate, pela seguinte ordem:

» 1° Critério - sera privilegiada a proposta que apresente o menor prazo para a recolha,
substituicdo e instalagdo das 88 dispensadoras de senha;

» 2° Critério - sera privilegiada a proposta que apresentar o maior valor de retoma dos
equipamentos para abate, identificados no Anexo Il do caderno de encargos.

3. Eainda, assim, se persistir o empate sera realizado um sorteio das propostas, com a presenga de todos
os concorrentes. A metodologia do sorteio utiliza o sistema de “bolas”, a qual deve constar
expressamente do relatdrio preliminar. A seriagao dos concorrentes para estabelecer a ordenagdo para
efeitos de retirar a bola, determina-se pela maior pontuagao obtida através de um lance de dados. A cor
das bolas significara.

SECCAQ Il
PROPOSTAS

Artigo 7.°
Condigdes de participagao
A participagado no presente concurso depende da prévia inscricdo no procedimento “Concurso Publico n.°
20202100024, a ser efetuado através da plataforma eletrénica de contratagao publica www.acingov.pt.

Artigo 8°
Apresentagdo de propostas

1. Aspropostas devem ser apresentadas até as 17:00 horas do dia 09/06/2020.

2. As propostas e os documentos que as acompanham devem ser entregues através da plataforma
www.acingov.pt, até a data e hora definidas no ndmero anterior.

3. Os concorrentes devem prever o tempo necessario para a inser¢ao de propostas e documentos que as
acompanham, bem como para a sua assinatura eletrénica, em fung¢do do tipo de acesso a internet de que
dispdem, uma vez que todo esse processo s6 serd permitido até a hora referido no ndmero 1 do presente
artigo.

4. Quando for utilizado o certificado de assinatura digital qualificada do Cartao do Cidadao, para assinatura
eletrénica dos documentos, deve o concorrente submeter a plataforma um documento oficial indicando o
poder de representacao e assinatura do assinante, de acordo com o previsto no artigo 54.° da Lei n.°
96/2015, de 17 agosto, sob pena de exclusao da respetiva proposta.
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Artigo 9.°
Assinatura eletrénica

1. Todos os documentos carregados na plataforma, incluindo os documentos que constituem as propostas
devem ser assinados eletronicamente mediante a utilizagdo de certificados de assinatura eletrénica
qualificada, de acordo com o artigo 54.° da Lein.° 96/2015, de 17 agosto.

2. Os certificados a que se refere o nimero anterior sao emitidos por uma entidade certificadora credenciada
pela Autoridade Nacional de Segurancga.

3. Nos casos em que o certificado utilizado nao relacione o assinante com a sua fungao e poder de assinatura
como sucede, por exemplo, com o Cartao de Cidadao, devera ser apresentado um documento oficial indicando
o poder de representagdo do signatario, que podera ser a certiddo de registo comercial ou uma procuragao
que confira os poderes necessarios para os atos praticados ou a praticar.

Artigo 10.°
Orgao competente para prestar esclarecimentos

1. Os esclarecimentos necessarios a boa compreensao e interpretagdo das pecas do concurso sao da
competéncia do respetivo jdri.

2. Osinteressados podem solicitar esclarecimentos relativos a boa compreensao e interpretagdo das pegas
do procedimento ou apresentar a lista de erros e omissdes das mesmas, através da plataforma eletrénica
www.acingov.pt, durante o primeiro ter¢o do prazo fixado para apresentagdo das propostas. ou seja, até
18/05/2020.

3. Osesclarecimentos a prestar, serdo disponibilizados através da plataforma eletrénica www.acingov.pt, até
ao termo do segundo terco do prazo fixado para a apresentagao das propostas, ou seja, até 29/05/2020.

Artigo 11.°
Documentos da Proposta
1. Documento Europeu Unico de Contratagao Pablica (DEUCP) eletrénico.

Devera ser utilizado o ficheiro de nome espd-request.xml, disponibilizado em plataforma, o qual devera ser

devidamente preenchido e assinado, depois de carregado através do seguinte link

http://www.base.gov.pt/deucp/welcome - Anexo | do programa de concurso

Poderdo ser consultadas as questdes pertinentes, relativamente a esta questao, através do link a seguir

indicado: http://www.impic.pt/impic/assets/misc/pdf/FAQ DEUCP.pdf .

Qualquer ddvida relacionada com a utilizagao do DEUCP deve ser dirigida a espd@impic.pt .

2. Naproposta, o concorrente tem que indicar os seguintes elementos, sob pena de exclusao:

a) Referéncia do concurso a que concorre;

b) Nome do concorrente;

c) Fichatécnica dos equipamentos a disponibilizar, que devem cumprir os requisitos minimos, fixados no
caderno de encargos;

d) Planeamento do rollout da recolha, substitui¢ao e instalagao das dispensadoras de senhas, fixado no
caderno de encargos.

e) Prazode recolha, entrega e instalagdo das 88 dispensadoras de senhas;

f) Prego mensal por dispensadora de senhas e preco total da proposta, conforme Anexo Il do programa de
concurso;

g) Indicagdo do valor de retoma dos equipamentos para abate, identificados no Anexo Il do caderno de
encargos;

h) Condigdes de pagamento;

i] Prazode validade da proposta;

j) Datae assinaturas.
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3. Integram também a proposta quaisquer outros documentos que o concorrente considere indispensaveis ao
esclarecimento dos atributos da proposta, de acordo com os quais se propde contratar.

4. Os pregos constantes na proposta sao indicados em algarismos e por extenso, em Euros (€}, e ndo incluem
IVA. No caso de existir divergéncia entre o prego indicado por extenso e o descrito por algarismos prevalecera
sempre o preco indicado por extenso.

5. Sempre que na proposta sejam indicados varios pregos, em caso de qualquer divergéncia entre eles,
prevalecem sempre, para todos os efeitos, os pregos parciais, unitarios ou ndo, mais decompostos.

6. A proposta deve mencionar que ao preco total acresce o IVA, indicando o respetivo valor e a taxa legal
aplicavel, entendendo-se na falta desta mengao, que o preco apresentado n3o inclui aquele imposto.

7. 0 Documento Europeu Unico de Contratagao Pdblica (DEUCP), referido no ponto 1 do presente artigo, deve
ser assinada pelo concorrente ou por representante que tenha poderes para o obrigar.

8. Quando a proposta seja apresentada por um agrupamento concorrente, o Documento Europeu Unico de
Contratagao Publica (DEUCP), deve ser assinado pelo representante comum dos membros que o integram,
caso em que devem ser juntos a declaragdo os instrumentos de mandato emitidos por cada um dos seus
membros, ou ndo existindo representante comum, deve ser assinada por todos os seus membros ou
respetivos representantes.

Artigo 12.°
Propostas variantes
Nao é admissivel a apresentagao de propostas variantes.

Artigo 13.°
Idioma dos documentos da proposta
Todos os documentos deverao ser redigidos em lingua portuguesa, excetuando-se o disposto no n.° 2 do artigo
58.° do CCP, quando pela sua prépria natureza ou origem, os documentos estiverem redigidos em lingua
estrangeira, deve o concorrente fazé-los acompanhar de tradugao certificada em lingua portuguesa, e em
relagdo a qual o concorrente declara aceitar a sua prevaléncia, para todos os efeitos, sobre ao respetivos
originais.
Artigo 14.°
Prazo de manutengao das propostas
0 prazo de obrigagdo de manutengao das propostas é de 120 (cento e vinte) dias, ndo prorrogaveis, contados
da data do termo do prazo fixado para apresentagao de propostas.

SECGAO Il
ANALISE DAS PROPOSTAS

Artigo 15.°
Anélise de propostas
1. As propostas sdo analisadas tendo em atencao o critério de adjudicagdo definido no artigo 6.° do presente
programa.
2. Sdoexcluidas as propostas cuja anélise revele:
a) Que n3o apresentam algum dos atributos, nos termos do disposto no artigo 11.°, do presente programa
de concurso;
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b) Que apresentam atributos que violem os pardmetros base fixados no caderno de encargos ou que
apresentem quaisquer termos ou condi¢des que violem aspetos da execugédo do contrato a celebrar por
aquele ndo submetidos a concorréncia, sem prejuizo do dispostonos n.°s 4a6e 8 a 11 do artigo 49.°
do CCP.

c) A impossibilidade de avaliagdo das mesmas em virtude da forma de apresentagdo de algum dos
respetivos atributos;

d) Que o preco contratual seria superior ao preco base, definido nos termos do artigo 47.° do CCP.

e) Que o contrato a celebrar implicaria a violagdo de quaisquer vinculagdes legais ou regulamentares
aplicaveis;

f) A existéncia de fortes indicios de atos, acordos, praticas ou informagdes suscetiveis de falsear as
regras de concorréncia;

3. A exclusdo de quaisquer propostas com fundamento no disposto na alinea f) do nimero anterior, sera

1.

imediatamente comunicada a Autoridade da Concorréncia.

Artigo 16.°

Esclarecimentos sobre as propostas
0 jari do procedimento pode pedir aos concorrentes quaisquer esclarecimentos sobre as propostas
apresentadas que considere necessarios para efeito da analise e da avaliagdo das mesmas.
Os esclarecimentos prestados pelos respetivos concorrentes fazem parte integrante das mesmas, desde
que ndo contrariem os elementos constantes dos documentos que as constituem, ndo alterem ou
completem os respetivos atributos, nem visem suprir omissdes que determinam a sua exclusao.
Os esclarecimentos referidos no ndmero anterior serao disponibilizados no portal da plataforma acima
indicada.

SECCAO IV
ADJUDICACAOD

Artigo 17.°
Documentos de Habilitagao
0 adjudicatdrio deve entregar, no prazo de 5 (cinco) dias a contar da notificagdo de adjudicagao:
a) Declaragdo emitida conforme modelo constante do Anexo lll do presente programa de concurso e do
qual faz parte integrante;
b) Documentos comprovativos que ndo se encontrem nas situagdes previstas nas alineas b}, d}, e] e h)
don°1 do artigo 55.° do CCP;
c) Declaragéo emitida conforme modelo constante do Anexo IV do presente programa do concurso, na
qual o concorrente se compromete a nomear a pessoa que serd o interlocutor com o IEFP, IP;
d) Fotocdpia do cartdo de contribuinte ou do cartdo de pessoa coletiva, conforme os casos;
e) Certidao do registo comercial onde conste a matricula e todas as inscrigdes em vigor, nomeadamente
a forma de obrigar;
Quando se verificar o previsto no n.° 2 do artigo 86.° do CCP, (caducidade da adjudicagao por ndo entrega
dos documentos de habilitagdo dentro do prazo estipulado no programa de concurso, ou por serem
detetadas irregularidades nos mesmos), o adjudicatdrio sera notificado para, no prazo de 5 dias, se
pronunciar, por escrito, ao abrigo do direito de audiéncia prévia.
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Quando, em resultado da audiéncia prévia prevista no numero anterior, se verificar que as situagoes ai
previstas resultaram por facto que n3o seja imputavel ao adjudicatario, ser-lhe-a concedido, em fungao das
razées invocadas, um prazo adicional de 3 (trés) dias para suprimir as irregularidades detetadas, sob pena
de caducidade da adjudicacao, conforme o disposto no n.° 3 do artigo 86.° do CCP.

Os documentos de habilitagdo devem ser entregues na plataforma eletrénica de suporte ao
desenvolvimento do procedimento de aquisi¢do, no sitio www.acingov.pt.

Em caso de indisponibilidade da plataforma eletrénica de suporte ao desenvolvimento do procedimento de
aquisicao, no sitio www.acingov.pt, os documentos de habilitagdo podem ser enviados para o enderecgo de
correio eletrénico pg-af@iefp.pt .

Os documentos de habilitagao devem ser redigidos em lingua portuguesa, salvo quando, pela sua prépria
natureza ou origem, os documentos estiverem redigidos em lingua estrangeira, deve o adjudicatario fazé-
los acompanhar de tradugao devidamente legalizada.

SECGAOV
CAUGAD

Artigo 18.°
Caugao

Para garantir o exato e pontual cumprimento de todas as obrigacdes legais e contratuais, deve ser prestada
uma caugdo no valor de 5% do valor total do preco contratual, que o adjudicatario assume com a celebragao
do contrato.

0 adjudicatario deve prestar a caugdo no prazo de 10 (dez) dias a contar da notificagdo do ato de
adjudicagdo, devendo comprovar essa prestagao, junto da entidade adjudicante no dia imediatamente
subsequente.

A entidade adjudicante pode considerar perdida a seu favor a caugao prestada, independentemente de
decisdo judicial, nos casos de ndo cumprimento das obrigagées legais, contratuais ou pré-contratuais, pelo
adjudicatario.

Artigo 19.°

Modo de prestagdo da caugdo
Acaucgao é prestada por depdsito em dinheiro ou em titulos emitidos ou garantidos pelo Estado, ou mediante
garantia bancaria ou seguro-caugao.
0 depdsito em dinheiro ou titulos é efetuado em Portugal, em qualquer institui¢ao de crédito, a ordem da
entidade que for indicada no oficio convite, devendo ser especificado o fim a que se destina.
Quando o depésito for efetuado em titulos, estes sdo avaliados pelo respetivo valor nominal, salvo se, nos
dltimos trés meses, a média da cotagdo na bolsa de valores ficar abaixo do par, caso em que a avaliagao é
feita em 90% dessa média.
Se a caugao for prestada mediante garantia bancaria, deve ser apresentado um documento pelo qual o
estabelecimento bancario legalmente autorizado assegure, até ao limite do valor da caugdo, o imediato
pagamento de quaisquer importancias exigidas pela entidade adjudicante em virtude do incumprimento de
quaisquer obrigagbes a que a garantia respeita.
Tratando-se de seguro-caugao o programa de concurso pode exigir a apresentagao da apdlice pela qualuma
entidade legalmente autorizada a realizar este seguro assuma, até ao limite do valor da caugdo, o encargo
de satisfazer de imediato quaisquer importancias exigidas pela entidade adjudicante em virtude do
incumprimento de quaisquer obrigagdes a que o seguro respeita.
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6. Dascondigdes da garantia bancdria ou da apélice de seguro-caugdo ndo pode, em caso algum, resultaruma
diminuicdo das garantias da entidade adjudicante, nos moldes em que sdo asseguradas pelas outras
formas admitidas de prestagao da caugao.

7. Todas as despesas relativas a prestagado da caugao sao da responsabilidade do adjudicatario.

SECCAO VI
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 20.°
Dever de colaboragao
1. OIEFP, IP, pode solicitar, por escrito, aos concorrentes quaisquer informag6es complementares que julgue
necessdrias para efeitos do disposto nas presentes normas.
2. 0Osconcorrentes devem fornecer as informagdes, por escrito, no prazo razoavel que lhes for fixado.

Artigo 21.°
Prazos
Todos os prazos indicados no presente programa cumprem o disposto no artigo 470.° do CCP.

Artigo 22.°
Encargos
Constituem encargos do concorrente o pagamento de todas as despesas inerentes a elaboragao da proposta
objeto do presente concurso e do adjudicatario as relativas a celebragao do contrato.

Artigo 23.°
Legislagao Aplicavel
A tudo o que ndo esteja especialmente previsto no presente programa aplicar-se-a o regime previsto no
Cédigo dos Contratos Publicos (CCP) aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, alterado e
republicado pelo Decreto-Lei n.° 111-B/2017, de 31 de agosto, e subsidiariamente a demais, legislagcdo
aplicavel.
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ANEXO|
DOCUMENTO EUROPEU UNICO DE CONTRATAGAQ PUBLICA (DEUCP) ELECTRONICO

(disponibilizado em plataforma)

- __________________________________________________|
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ANEXO I

PROPOSTA DE PRECOS

0 concorrente (nome e morada) (), representado(a) pelo seu
gerente/administrador/procurador/representante comum (nome, estado civil, naturalidade e morada), tendo
tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos relativo Concurso Publico ___[designagao/
referéncia) que tem por objeto (designagao do objeto do procedimento], apresenta para o cumprimento
integral a seguinte proposta de pregos:

e Preco mensal por dispensadora de senhas: ,00 €uros (por extenso];

e  Preco total da proposta para os 36 meses: ,00 Euros (por extenso)

Aestes valores acrescerd o IVA a taxa legal emvigorde %

Declara que aceita as condigdes de pagamento enunciadas no caderno de encargos.

Declara ainda que se obriga a manter a sua proposta pelo periodo de 120 dias a contar da data limite para a sua entrega.

Mais declara que o prazo méaximo para a conclusdo da implementagao da solugao integrada ¢ de dias, seguidos a

contar da assinatura do contrato.

...... [data, assinatura e carimbo da empresa ()]

W |dentificagdo do concorrente, pessoa singular ou do/s representante/s legal/ais do concorrente, se se tratar de pessoa coletiva.
©?) Assinatura do concorrente, pessoa singular ou do/s representante/s legal/ais do concorrente, se se tratar de pessoa coletiva.

- __________________________________________________|
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ANEXO Il

Modelo de declaragéo

[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.° do Cddigo dos Contratos Publicos (CCP), aprovado pelo Decreto-Lei n.°
18/2008, de 29 de janeiro, alterado e republicado pelo Decreto-Lein.? 111-B/2017, de 31 de agosto]

1-...(nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal de (1]... (firma, nimero
de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificacdo fiscal e sedes],
adjudicatario(a) no procedimento de... (designacao ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob compromisso
de honra, que a sua representada (2) ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas non.® 1 do artigo 55.° do Cédigo
dos Contratos Publicos:

2 - 0 declarante junta em anexo [ou indica...como endereco do sitio da Internet onde podem ser consultados (3]] os
documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se encontra nas situagdes previstas nas alineas b}, d}, e) e
i) don.° 1 do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

3 - 0 declarante tem pleno conhecimento de que a prestacao de falsas declaragdes implica a caducidade da adjudicagao e
constitui contraordenagao muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar
a aplicacao da sangao acesso6ria de privagado do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro
de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagao de contratos publicos, sem
prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (5]].

(n Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

©2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representadas.
) Acrescentar as informacdes necessarias a consulta, se for o caso.

I No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representadas.
) Nos termos do disposto nos n°s 4 e 5 do artigo 57.°
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) < INSTITUTO DO EMPREGO E FORMACAO PROFISSIONAL, IP

ANEXO IV

Modelo de Declaragao
Nome do concorrente (1), nimero fiscal de contribuinte, nimero de bilhete de identidade ou de pessoa coletiva, declara, sob
compromisso de honra, que (nome do interlocutor), com a categoria profissionalde , é ointerlocutor por parte do (nome
do concorrente), com o Instituto de Emprego e da Formag3o Profissional, I.P., no &mbito da proposta adjudicada na sequéncia

do Concurso Puablico n.° , que tem por objeto a aquisi¢ao de (designacao do objeto do

procedimento).

........... [data, assinatura e carimbo da empresa (2]

W |dentificagdo do concorrente, pessoa singular ou do/s representante/s legal/ais do concorrente, se se tratar de pessoa coletiva.

12 Assinatura do concorrente, pessoa singular ou do/s representante/s legal/ais do concorrente, se se tratar de pessoa coletiva.
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